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AZIENDA SANITARIA LOCALE RIETI
Via del Terminillo, 42 - 02100 – Rieti - C.F. e P.I. 00821180577

Tel. 0746-2781- PEC asl.rieti@pec.it – www.asl.rieti.it

 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE
 

STRUTTURA PROPONENTE
UOC ACQUISIZIONE LOGISTICA BENI E SERVIZI

Oggetto: Nomina Seggio di Gara per l’espletamento della procedura di gara, in Unione d’Acquisto, dell’Area 
Aggregata “1” ASL di Rieti (capofila), della ASL Roma 4, della ASL Roma 5 e dell’Azienda Ospedaliero-
Universitaria S. Andrea di Roma, volta all’affidamento del servizio di stampa, post-lavorazione, imballaggio e 
consegna di stampati vari (buste, cartelle, registri, blocchi, fogli, ecc), per la durata di 36 mesi, rinnovabili per 
un ulteriore periodo di affidamento fino ad un massimo di 12 mesi. Importo complessivo pari ad € 3.056.000,00 
iva esclusa – CIG 8922237EE1.

Estensore: Dott.  Pezzotti Katia  
Il Dirigente sottoscrivendo il presente provvedimento, attesta che lo stesso, a seguito dell’istruttoria effettuata, 
nella forma e nella sostanza, è totalmente legittimo, ai sensi dell’art. 1 della L. n. 20/1994 e ss.mm.ii., 
assumendone di conseguenza la relativa responsabilità, ex art. 4, comma 2, D.lgs. n. 165/2001, nonché 
garantendo l’osservanza dei criteri di economicità, di efficacia, di pubblicità, di imparzialità e trasparenza di 
cui all’art. 1, comma 1°, L. n. 241/1990, come modificato dalla L. n. 15/2005. Il dirigente attesta, altresì, che il 
presente provvedimento è coerente con gli obiettivi dell’Azienda ed assolutamente utile per il servizio pubblico 
ai sensi dell’art. 1, L. n. 20/1994 e ss.mm.ii.

Resp. del Procedimento: Sig./Dott. Anibaldi Patrizio                       

Data  01/12/2021                             Firmato elettronicamente da Anibaldi Patrizio

Il Dirigente.: Dott. Anibaldi Patrizio             

Data  01/12/2021                             Firmato elettronicamente da Anibaldi Patrizio

Il Direttore della U.O.C. Economico Finanziaria con la sottoscrizione del presente atto attesta che lo stesso non 
comporta scostamenti sfavorevoli rispetto al budget economico.

Voce del conto economico su cui imputare la spesa:            

                                                         Autorizzazione:   Senza impegno di spesa  
                                                                                               
Data                     Dott.ssa Antonella Rossetti    
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DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

Visto l’art. 4, comma 2, del D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165 concernente le attribuzioni dei dirigenti 
nelle amministrazioni pubbliche;

Visto l’Atto Aziendale approvato con DCA n. U00004 del 15/1/2019 pubblicato sul B.U.R.L. n. 9 
del 29 gennaio 2019;

Vista la deliberazione del DG n. 339 del 18 aprile 2019, recante "Attuazione Atto Autonomia 
Aziendale approvato dalla Regione Lazio con D.C.A. n° U00004 del 15/01/2019, pubblicato sul BUR 
Lazio n° 9 del 29/01/2019. Determinazioni."

Vista la deliberazione n.4/D.G./2020 del 10.12.2020, con la quale sono state confermate le deleghe 
conferite dal Direttore Generale al Direttore Amministrativo, al Direttore Sanitario nonché ai dirigenti 
delle diverse strutture aziendali, per l’adozione degli atti che impegnano l’Azienda verso l’esterno, di 
cui alle deliberazioni del DG n. 7 del 12.12.2017 e n. 222 del 12.03.2018, ai contenuti delle quali la 
deliberazione 4/DG/2020 rinvia integralmente d’ogni effetto; 

Visti, altresì, i relativi atti di delega già sottoscritti dai dirigenti interessati;

IL DIRETTORE DELLA
UOC ACQUISIZIONE LOGISTICA BENI E SERVIZI

PREMESSO che

 con DCA N. U00369 del 29/07/2015 la Regione Lazio ha istituito quattro Aree Aggregate per 
le procedure di acquisto di Beni e Servizi, tra le quali è stata individuata l’Area Lazio 1 
composta dalle seguenti Aziende Sanitarie: ASL Roma 4, ASL Roma 5, ASL di Viterbo e 
ASL di Rieti;

 con DCA N.00287 del 07/07/2017 la Regione Lazio ha ridefinito le quattro aree di 
aggregazione per le procedure di acquisto di Beni e Servizi, tra le quali è stata ridefinita l’Area 
Lazio 1 composta dalle seguenti Aziende Sanitarie: ASL Roma 4, ASL Roma 5, ASL di 
Viterbo e ASL di Rieti e Azienda Ospedaliero – Universitaria Sant’Andrea di Roma;

 tra le procedure da svolgere in forma aggregata è stata prevista la gara per il servizio stampati, 
affidata all’ASL Rieti in qualità di capofila e alla quale hanno aderito l’ASL Roma 4, ASL 
Roma 5 e A.O.U. Sant’Andrea, giuste deleghe agli atti, acquisite, rispettivamente, al 
protocollo aziendale con nn. 58202 del 15/09/2020, 56374 del 08/09/2020 e 61832 del 
01/10/2020;

 la ASL Viterbo ha espresso il suo non interesse ad aderire alla gara in argomento, come da 
nota protocollo n. 59420 del 09/09/2020, trasmetta dalla stessa ASL Viterbo in pari data 
all’indirizzo PEC Aziendale;

 tale procedura di gara rientra nella programmazione aziendale degli acquisti pianificata dalle 
Aziende Sanitarie appartenenti all’Area Aggregata Lazio 1 per il biennio 2020/2021 ed 
autorizzata in forma aggregata dalla Regione Lazio con il DCA N. U00061/2020;

 con atto deliberativo n. 104/DG del 24/12/2020 è stata indetta procedura di gara, ai sensi 
dell’art. 60 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i., in Unione d’Acquisto, dell’area Aggregata “1” 
nell’interesse della ASL di Rieti (capofila), della ASL Roma 4, della ASL Roma 5 e 
dell’Azienda Ospedaliero-Universitaria Sant’Andrea di Roma, volta alla conclusione di un 
accordo quadro con unico operatore economico, ai sensi dell’art. 54 commi 1, 2 e 3 del D. 
Lgs. 50/2016 per l’affidamento del servizio di stampa, post-lavorazione, imballaggio e 
consegna di stampati vari (buste, cartelle, registri, blocchi, fogli, ecc), per la durata di 36 mesi, 
rinnovabili per un ulteriore periodo di affidamento fino ad un massimo di 12 mesi;
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 ai sensi dell’art. 35 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., considerata la durata pari a mesi 36 (trentasei) 
dell’affidamento e l’eventuale rinnovo dello stesso per ulteriori mesi 12 (dodici), l’ammontare 
complessivo presunto dell’appalto è pari a € 3.056.000,00, di cui: € 2.292.000,00 per il 
periodo di affidamento di 36 mesi ed €764.000,00 per gli ulteriori mesi 12 relativi 
all’eventuale rinnovo;

 con il suddetto atto sono stati approvati i documenti di gara (Disciplinare di gara, Capitolato 
speciale d’appalto e relativi allegati nonché schema di Bando di gara);

 con detto atto deliberativo si è disposto lo svolgimento della procedura in forma aperta 
telematica, ai sensi degli artt. 58 e 60 del D. Lgs. 50/2016, individuando quale Piattaforma 
telematica quella del Sistema Acquisti Telematici della Regione Lazio – S.TEL.LA.;

 il bando è stato pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Unione Europea in data 28/04/2021 
n. GU S: 2021/ 082-211809 e sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, n. 49 del 
30/04/2021;

 gli atti relativi alla procedura sono stati pubblicati sulla piattaforma S.TEL.LA (registro di 
sistema n. PI059556-21 e n. gara n. 8127073) e sul sito aziendale, con scadenza delle offerte 
prevista per il giorno 01/06/2021;

 a seguito di varie richieste di chiarimenti di aspiranti concorrenti, sono state concesse una 
prima proroga dei termini per la presentazione delle offerte fino al 16/06/2021, una seconda 
proroga termini fino al 01/07/2021, una terza proroga termini fino al 23/07/2021 e una quarta 
proroga termini fino al 23/08/2021 per la rettifica degli atti di gara e successiva pubblicazione 
con riapertura termini per la presentazione delle offerte;

 con atto deliberativo n. 869/DG/2021 del 30/07/2021, a seguito di opportuna verifica sulle 
osservazioni formulate con richiesta di chiarimenti da parte degli OO.EE., per garantire la più 
ampia concorrenza e partecipazione alla gara ed eliminare eventuali elementi di distorsione 
interpretativa degli atti di gara, si è proceduto a:

a) rettificare alcuni refusi o aspetti del disciplinare di gara;
b) integrare l’Allegato n. 1 al CSA (fabbisogni);
c) chiarire lo schema di offerta economica (allegato n. 5 al CSA).

In particolare, si è precisato che:
1. l’importo “OMNICOMPRENSIVO A BASE D’ ASTA relativo a 36 mesi di affidamento” è da 

intendersi, per mero refuso, quale “importo del canone fisso ominicomprensivo posto a base 
d’ asta per i 36 mesi di affidamento” il cui importo, essendo riferito alla totalità delle aziende 
aderenti all’area aggregata, dovrà, in fase di esecuzione del contratto, essere imputato 
percentualmente a ciascuna Azienda sanitaria in base al peso percentuale indicato all’ art. 3 
del disciplinare di gara;

2. l’indicazione dei prezzi di riferimento per i prodotti sotto elencati riportato nell’allegato n. 5 
al CSA, 

DESCRIZIONE PREZZO
FOGLIO A4 B/N SINGOLO PASSAGGIO
FOGLIO A4 COLORE SINGOLO PASSAGGIO

BUSTA COMMERCIALE F.TO 18X24 CM

BUSTA A SACCO CON STRIP F.TO 23 X 33 CM

BOLOCCO DA FG. F.TO 12X17 – 16X22 – 17X25 O SIM., 
COMPRESA IMPAGINAZIONE, PERFORATURA, CUCITURA, 
COPERTINA, SOTTOBLOCCO, E NUMERAZIONE A 
MACCHINA
REGISTRI DA 100 FG. F.TO 22X32 – 25X35

è da intendersi quale “prezzi da applicare in caso di copie eccedenti nel caso di esaurimento 
del plafond complessivo indicato per ciascuna azienda”;

3. la definizione “ACCORDO QUADRO” erroneamente riportata negli atti di gara è  contrastante 
con il canone fisso omnicomprensivo previsto per tutta la durata del contratto riferito 
all’erogazione del servizio, per quanto dettagliato nel capitolato tecnico, che si è confermato 
integralmente, apparendo così evidente che intenzione dell’ Azienda non era quella di 
avvalersi dell’accordo quadro; pertanto, L’ OGGETTO DELL’ APPALTO è stato sostituito come 
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segue: “Procedura di gara aperta telematica, ai sensi dell’ art. 60 del d.lgs 50/2016 e s.m.i., 
espletata in forma aggregata, volta all’affidamento del servizio di stampa, post-lavorazione, 
imballaggio e consegna di stampati vari (buste, cartelle, registri, blocchi, fogli, ecc) per le 
esigenze di reparti e servizi sanitari delle Aziende Sanitarie  aderenti all’ unione di acquisto 
dell’all’area aggregata 1: ASL Roma 4, ASL Roma 5,  A.O.S. Andrea e ASL Rieti (capofila);

4. sono, invece, confermati integralmente il fabbisogno e la tipologia di prodotti delle Aziende 
Sanitarie aderenti all’Area Aggregata oggetto del servizio stampa indicati nell’allegato n. 1 al 
CSA (fabbisogni) e forniti, ad integrazione, le seguenti precisazioni necessarie per consentire 
un univoco elemento di valutazione circa la conformazione e quantità dei prodotti richiesti 
confermando, in tal modo, quanto  più volte ribadito nel CSA ossia che l’ elencazione dei 
prodotti ha un carattere meramente indicativo di quanto potrà essere richiesto dalle Aziende 
Sanitarie nel corso della vigenza contrattuale, potendo i prodotti discostarsi rispetto a quanto 
previsto nel fabbisogno in ragione del mutare delle esigenze delle stesse Aziende:
- l’allegato n. 1 al CSA (fabbisogni) dei PRODOTTI oggetto del servizio stampa indicati nei fabbisogni 
espressi dalle Aziende Sanitarie aderenti all’Unione di acquisto indicati nell’allegato n. 1 al CSA 
(fabbisogni), è integrato, nel modo che segue, con la specifica dei corrispondenti passaggi di stampa 
digitale (integrazione n. 1) e con l’elenco di prodotti tipicamente realizzabili con strumenti tipografici 
(integrazione n. 2) sotto riportati:

 PASSAGGI DI STAMPA DIGITALE – integrazione n. 1 di dettaglio dell’allegato n. 1 al CSA 
(fabbisogni):  

Azienda B/N Colore
ASL Roma 4 350.000 35.000
ASL Roma 5 3.600.000 360.000
A.O.U. S.Andrea 1.500.000 250.000
ASL Rieti 1.300.000 130.000
Numero di passaggi 
stampa

6.750.000 775.000

 PRODOTTI TIPOGRAFICI DELLE SINGOLE AZIENDE - integrazione n. 2 di dettaglio 
dell’Allegato n. 1 al CSA (fabbisogni) del tipo buste, cartelle/cartelline, registri, cartoncini, ecc: 
riportati nell’ allegato A) alla deliberazione n. 869/DG/2021, quale parte integrante e 
sostanziale del presente provvedimento;

- precisando che:
a) per “passaggio stampa” si intende una copia A4 stampata con stampa digitale solo su un 
lato, indipendentemente dal tipo di carta che è richiesto per la realizzazione del prodotto. Ciò 
determina che: una copia in formato A4, stampata su due lati, equivale a due passaggi stampa 
standard, una copia in formato A3, stampata solo su un lato, equivale a due passaggi stampa 
standard ed infine, una copia in formato A3, stampata su due lati, equivale a quattro passaggi 
stampa standard;
b) nel passaggio stampa si devono ricomprendere tutte le lavorazioni di finitura richieste per il 
completamento del prodotto quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo, brossura, rilegatura 
a filo, tratteggio, foratura, confezionamento, ecc.;
c) i prodotti oggetto del servizio di stampa dovranno comprendere la fornitura della carta che, 
a titolo esemplificativo e non esaustivo, potrà essere una normale carta da 80 gr, un cartoncino 
da 170 gr ovvero 250 gr, carta patinata per il colore o carta chimica autoricalcante o ogni altra 
tipologia che si rendesse necessaria per la realizzazione dei prodotti richiesti;

5. sono rimasti fermi, invece, i seguenti atti di gara, con la precisazione della eliminazione del 
riferimento all’accordo quadro per le ragioni sopra evidenziate:
- CSA;
- ALL. 2 DISCIPLINARE _ ISTANZA PARTECIPAZIONE
- ALL. 3 DISCIPLINARE _ PATTO DI INTEGRITÀ
- ALL. 4 DISCIPLINARE _ NOMINA RESPONSABILE ESTERNO
- ALL. 6 DISCIPLINARE _ SCHEMA CONTRATTO

 per effetto delle rettifiche apportate agli atti di gara, approvate con atto deliberativo n. 
869/DG/2021 del 30/07/2021, sono stati riaperti i termini della procedura di gara di talché il 
termine per la presentazione delle offerte è stato fissato dal R.U.P., designato con la 
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determinazione dirigenziale n. 1547 del 03/08/2020, dott.ssa Loredana Casciani, al 
30/09/2021 ore 12.00, con termine per richiesta di chiarimenti sino al 20/09/2021 ore 12.00;

 l’avviso di rettifica quindi, è stato pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Unione Europea 
n. GU S: 2021/S 158-418887 del 17/08/2021 e sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica 
Italiana n. 96 del 20/08/2021;

 in data 23/09/2021, su segnalazione - in atti - di alcuni operatori economici interessati alla 
procedura, è emerso che il C.I.G. n. 87273125B1 non era stato perfezionato nei termini di 
legge e, conseguentemente, cancellato d’ufficio ex delibera ANAC n. 1/2017 né risultava, 
altresì, presente sul Portale S.TEL.LA. il campo per la compilazione del D.G.U.E. non 
consentendo così agli interessati di poter partecipare alla gara;

 in assenza dal servizio del R.U.P., Dott.ssa L. Casciani, il Direttore della U.O.C. Acquisizione 
e Logistica dei Beni e Servizi, con provvedimento n. prot. 61319/2021 del 23/09/2021, ha 
avocato a sé l’adozione di provvedimento di sospensione del termine di scadenza per la 
presentazione delle offerte fissato al 30/09/2021 ore 12.00, dandone avviso sul sito istituzione 
aziendale alla Sezione Amministrazione Trasparente – sottosezione Gare e Appalti;

 con atto deliberativo n. 1032/DG/2021 del 28/09/2021, dato atto della detta sospensione, è 
stata, altresì, nominata la dott.ssa Katia Pezzotti, in servizio presso la U.O.C. Acquisizione e 
Logistica di Beni e Servizi (all’attualità Collaboratore Amministrativo – categoria D), nelle 
funzioni di Responsabile Unico del Procedimento (RUP) e con i compiti di cui all’art. 31 del 
D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e alle Linee Guida n. 3 ANAC, in sostituzione della Dott.ssa 
Loredana Casciani, non rientrata ancora in servizio, per dar corso a tutte le attività necessarie 
a proseguire utilmente la procedura di gara;

DATO ATTO che:

 il (nuovo) R.U.P. ha dato comunicazione, con avviso n. prot. 0063087/21 del 01/10/2021, sul 
sito aziendale e su S.TEL.LA. della sua nomina alla platea degli OO.EE. interessati a 
partecipare alla gara;

 è stato acquisto dal R.U.P. il seguente (nuovo) Codice Identificativo di Gara: 8922237EE1; 
 con provvedimento del 24/11/2021 al n. prot. 0076533/21 di pari data, il R.U.P. ha riattivato 

la procedura sospesa, con proroga del termine per la presentazione delle offerte al 01/12/2021 
ore 12.00, fissando il termine per i chiarimenti ai quesiti formulati dagli OO.EE. (entro il 
20/09/2021 ore 12.00) sino a 6 (sei) giorni prima della detta scadenza delle offerte;

 in data 24/11/2021, il (nuovo) C.I.G. n. 8922237EE1 è stato perfezionato al fine di consentire 
agli OO.EE. di versare il Contributo ANAC e ottenere il rilascio del PASSOE per la 
partecipazione alla gara;

PRESO ATTO che, entro il termine sopra indicato, hanno presentato offerta n. 6 (sei) operatori 
economici, in atti;

CONSIDERATO che, così come previsto negli atti di gara, è necessario provvedere alla nomina di 
un Seggio di Gara per l’esame della documentazione amministrativa e di una Commissione Tecnica 
per la valutazione delle offerte tecniche e della successiva apertura delle offerte economiche ai sensi 
dell’art. 77 del D. Lgs. n. 50/2016;

RITENUTO necessario nominare apposito Seggio di Gara per la verifica della conformità della 
documentazione amministrativa, come segue:
- Dott.ssa Katia Pezzotti/R.U.P., Collaboratore Amministrativo - categoria D - della Asl di Rieti;
- Dott. Alessandro Mancini, Collaboratore Amministrativo - categoria D - della ASL Rieti - 
Testimone;
- Sig.ra Flavia Grillo, Assistente Amministrativo - categoria C -  della ASL Rieti - Testimone;
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CONSIDERATO che la Stazione Appaltante deve garantire la tempestività nell’espletamento delle 
procedure di affidamento degli appalti pubblici;

RITENUTO necessario fissare come termine di conclusione dei lavori del Seggio di Gara, nominato 
con il presente atto, il giorno 15/12/2021;

DATO ATTO che con successivo atto verranno individuati i componenti della Commissione Tecnica;

DATO ATTO che la proposta è coerente con il vigente Piano Triennale Aziendale della Prevenzione 
della Corruzione e del Programma Triennale per la Trasparenza e l’Integrità;

D E T E R M I N A

Per le motivazioni espresse in narrativa,

1. DI NOMINARE il Seggio di Gara per la verifica della conformità della documentazione 
amministrativa della “Procedura di gara, in Unione d’Acquisto, dell’Area Aggregata “1” 
ASL di Rieti (capofila), della ASL Roma 4, della ASL Roma 5 e dell’Azienda Ospedaliero-
Universitaria S. Andrea di Roma, volta all’affidamento del servizio di stampa, post-
lavorazione, imballaggio e consegna di stampati vari (buste, cartelle, registri, blocchi, fogli, 
ecc), per la durata di 36 mesi, rinnovabili per un ulteriore periodo di affidamento fino ad un 
massimo di 12 mesi. Importo complessivo pari ad € 3.056.000,00 iva esclusa”, come di 
seguito” – CIG 8922237EE1-  come segue:
- Dott.ssa Katia Pezzotti/R.U.P., Collaboratore Amministrativo - categoria D - della Asl di 
Rieti;
- Dott. Alessandro Mancini, Collaboratore Amministrativo - categoria D - della ASL Rieti - 
Testimone;
- Sig.ra Flavia Grillo, Assistente Amministrativo - categoria C -  della ASL Rieti - Testimone;

 
2. DI DISPORRE che il termine di conclusione dei lavori del Seggio di Gara, nominato con il 

presente atto, è fissato per il giorno 15/12/2021;

3. DI DARE ATTO che con successivo atto deliberativo verranno individuati i componenti della 
Commissione Tecnica;

4. DI DICHIARARE il presente provvedimento immediatamente esecutivo non essendo 
sottoposto al controllo regionale, ai sensi del combinato disposto dell’art. 30 della L.R. n. 
18/94 e successive modificazioni ed integrazioni e degli artt. 21 e 22 della L.R. n. 45/96;

5. DI DISPORRE che il presente atto venga pubblicato nell’albo pretorio on-line aziendale ai 
sensi dell’art. 32, comma 1, della legge 18.09.2009, n. 69 e del D.lgs. 14.03.2013 n. 33;

                    in oggetto                          per esteso    

                                                                                           

X

Il Direttore della U.O.C.
Dott. Patrizio Anibaldi



Oggetto: Nomina Seggio di Gara per l’espletamento della procedura di gara, in Unione d’Acquisto, dell’Area Aggregata 
“1” ASL di Rieti (capofila), della ASL Roma 4, della ASL Roma 5 e dell’Azienda Ospedaliero-Universitaria S. Andrea 
di Roma, volta all’affidamento del servizio di stampa, post-lavorazione, imballaggio e consegna di stampati vari (buste, 
cartelle, registri, blocchi, fogli, ecc), per la durata di 36 mesi, rinnovabili per un ulteriore periodo di affidamento fino ad 
un massimo di 12 mesi. Importo complessivo pari ad € 3.056.000,00 iva esclusa – CIG 8922237EE1.

Nota: Il documento è firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso collegate.
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VERIFICATA DAL DIRETTORE AMMINISTRATIVO O DAL DIRETTORE SANITARIO:

           Il Direttore Amministrativo: Dott.ssa Anna Petti

Data 01/12/2021            Firmato elettronicamente da Petti Anna

           Il Direttore Sanitario: Dott.ssa Assunta De Luca      

Data             
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