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UOC POLITICHE DEL PERSONALE

Dircttore: Dr.ssa Ornella Serva
e-mail: o.servai@asl rieti it

beor_ 679 e 10 SET, 2024

- Dirertori/Responsabili di UOC/TUOSD
- Titolari di Inearico di Organizzazione/
Coordinator

Oggetio: Aggiornamento piattaforma NeiPa: visnalizzazione tabulati del personale afferente
alla strutturg,

Con la presente si comunica ai destinatari in indirizzo I’avvennta implementazione della
piattaforma MEF — NoiPa ¢con la funzione di visualizzazione dei tabulati di rilievo delle presenze
del personale assegnato ad ogni singola struttura,

Tale funzionalitd consentird a ciascun Direttore/Responsabile, Titolare di incarico di
organizzazione/Coordinatore di visualizzare, in tempo reale come “ruclo operatore™, i tabulati del
personale di cul si ha la responsabilitd di gestione, al fine di controlli, verifiche e/o delle
aulorizzazioni di competenza,

Configurandosi "ativitd di visualizzazione dei tabulati gunale attivita di sicurezza di livello
n. 3, "accesso alla piattatorma NoiPa sara consentito utilizzando quale metodo di autenticazione la
Carta Nazionale dei Servizi (CNS} abilitata alla firma digitale,

A tal fine, la nuova procedura prevista per la visualizzazione dei tabulati & la seguente:
autenticazione sulla pianaforma NoiPa;

selezione “drea di lavorn™

aceesso come “rielo operatore”,

selezione “Sirvmenti di fovoro™,

scguite ii percorso di visualizzazione: “gestione giuridico-economico presenze / gestione
assenze e permessi S ufficio della struttura di viferimento / conferma”.
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51 rammenta, come gid previsto con nota prot. n. 74771 del 28102022, che le richieste di
variazione ¢/0 integrazione tabulati dovranno pervenire all' ufficio esclusivamente entrg il giorno
5 del mese suecessivo 1l mese di riferiinento del tabulate.

NON SARANNO PERTANTO PRESE TN CONSIDERAZIONL RICHIESTE D! VARIAZIONE
TABULATI PERVENUTE OLTRi: IL PREDETTO TERMINE,

St ribadisce altresi che le sole operazioni di stampa e trasmissione dei tabulati dovranno
essere espletate dal giorno 20 al giorno 30 del mese successivo a quello di riferimento del tabuiato.
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Pertanto, a partire dal prossimo mese di ottobre i tabulati riferiti al mese di settembre 2024
dovranno esserc trasmessi, dal giorno 20 al 30 ottobre 2024, firmati digitalmente, all’indirizzo

di p.e. rilevazionepresenzeitasl.rietiit. ..

Si ribadisce che il periodo dal 6 al 19 di ciascun mese & riservato all’ ufficic della
rilevazione presenze per lc azioni necessarie ai fini delle moditiche dei tabulati medesimi e dei
computl stipendiali.

Net richiamare it rispetto della nuova procedura sopra indicata, si attenzionano i Dirigenti, al nispetto
delle disposizioni contenute nel Codice di Comportamento approvato da questa Azienda con
deliberazione n., 658 del 19/12/2023, in particolare 'art. 18 “Dispoyiziani particolari per |
dirigenti”, puntc 18).

Conlidando nella consueta collaborazione si porgono
Cordiali salut

11 Direttdre
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