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"L'AFFIDAMENTO, DI DURATA TRIENNALE, RINNOVABILE 
PER DUE ULTERIORI ANNI, DI UN SERVIZIO DI OUTSOURCING 

DI OPERATORI DI SPORTELLO RECUP 
DELL'AZIENDA USL DI RIETI" 
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Responsabile del SPP : 

- Ing. Alessandro Selbmann . 
Referente del Contratto 1R.U 

- Dr.ssa Silvia Cavalli 

Direttore Generale: 

- Dr. Rodolfo Gianani 



Nella seguente scheda sono indicati i soggetti che cooperano all'attuazione delle misure di 
prevenzione e protezione dai rischi sul lavoro sull'attività lavorativa oggetto dell'appalto : 

INDICAZIONE DEL RUOLO 

Direzione/U.O./Settore 
Committente 

Direttore Generale AUSL Rieti. 

NOMINATIVO 

Responsabile Gestione del 
Contratto/ R.U.P. 

RECAPITO TELEFONICO E 
INDIRIZZO SEDE 

Dr- Rodolfo 

Direzione A.B.S 

Dr.ssa Silvia Cavalli Viale Matteucci no 9 - Rieti l 

Viale Matteucci no 9 - Rieti 

Viale Matteucci no 9 - Rieti 

Responsabile del S.P.P. Ing. Alessandro 
Selbmann 

I Via del Terminillo " locali ex OPP " - 1 Rieti 

( Addetto al S.P.P. I TdP Silvia Muggia I Via del Terminillo " locali ex OPP " - 
Rieti 



Nell'ambito dello svolgimento di attività in regime di appalto di : 

LAVORI ............................................. 

DURATA DEL CONTRATTO: 3 anni 

SERVIZI ............................................. 

Le attività in oggetto del relativo contratto dovranno essere eseguite presso: 
Aree ad alto - medio - basso rischio dei presidi e dei distretti AUSL. 

X 

Sono stati individuati i seguenti fattori di interferenza e di rischio specifico (indicare con la crocetta) : 

INDIVIDUAZIONE DEI RISCHI SPECIFICI E DI INTERFERENZA 

ESECUZIONE ALL'INTERNO DEL LUOGO DI LAVORO 

ESECUZIONE ALL'ESTERNO DEL LUOGO DI LAVORO 

SI 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

ALLESTIMENTO DI UN'AREA 
DELIMITATA (Deposito materiali, per 
lavorazioni, ecc.) 

ESECUZIONE DI ATTIVITA 
LAVORATIVE 

NO 

X 

X 

ALL'INTERNO DELLA SEDE 

ALL'ESTERNO DELLA SEDE 

DURANTE l'orario di lavoro dei 
dipendenti AUSL ed alla presenza degli 
utenti e visitatori 

PREVISTA COMPRESENZA ATTIVITA CON ALTRI LAVORATORI 

ESECUZIOIVE DI ATTIVITA 
LAVORATIVE 

ESECUZIONE DI ATTIVITA 
LAVORATIVE 

Nei tre Presidi Ospedalieri 

Nelle strutture periferiche 



ESECUZIONE DI ATTIVITA 
LAVORATIVE 

1Vel le sale operatorie 

ESECUZIONE DI ATTIVITÀ 
LAVORATIVE All'esterno 

PREVISTO LAVORO NOTTURNO 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

PREVISTA CHIUSURA DI PERCORSI O DI PARTI DI 

Tutte le attività di front - office relative ai processi 
di prenotazionelpagamento delle prestazioni di 
specialistica ambulatoriale e diagnostica, 
consultorio ecc. erogate presso le la ASL che 
prevedono l'inserimento in recup; 

Le attività di front - office relative ai processi di 
cassa; 

Registrazione informatica delle prestazioni 
effettivamente erogate secondo le procedure in uso 
e le attività di supporto alla segreteria aziendale 
connesse; 

Attività di supporto alla segreteria cup aziendale 
per tutte le attività ad essa proprie (compresa 
l'attività di comunicazione agli utenti prenotati per 
eventuali spostamenti sugli appuntamenti ); 

Fornitura e gestione di un sistema di "cassa 
continua" per la custodia dell'incasso presso tutte 
le postazioni cup aziendali; 

Garantire l'aggiornamento del data base da cui 
vengono estratti i flussi informativi (codici ISTAT, 
anagrafica pazienti e anagrafica medici) per 
assicurare la certezza dei dati; 

Garantire modifiche ed aggiornamento del software 
secondo le normative in vigore nazionali, regionali 
e Lazio sanità; 

Ogni altra operazione di frontlback - office 
connessa con il sistema RECUP 

PREVISTO UTILIZZO DI ATTREZZATURE I MACCHINARI 

X 

X 

EDIFICI 

Tutti i Presidi Ospedalieri e 
tutti i Distretti 
Rieti 

Tutti i Presidi Ospedalieri e 
tutti i Distretti dell'AUSL 
Rieti 

Tutti i Presidi Ospedalieri e 
tutti i Distretti dell'AUSL 
Rieti 

Tutti i Presidi Ospedalieri e 
tutti i Distretti dellYAUSL 
Rieti 

Tutti i Presidi Ospedalieri e 
i 

Rieti 

Tutti i Presidi Ospedalieri e 
tutti i Distretti dell'AUSL 
Rieti 

Tutti i Presidi Ospedalieri e 
tutti i Distretti dell'AUSL 
Rieti 

Tutti i Presidi Ospedalieri e 
tutti i Distretti dell'AUSL 
Rieti 

PROPRI 



PREVISTO UTILIZZO D1 AUTOMEZZI PROPRI 

, I PREVISTO UTILIZZO SOSTANZE CHIMICHE 

PREVISTO UTILIZZO DI FIAMME LIBERE 

PREVISTO UTILIZZO E/O TRASPORTO DI LIQUIDI INFIAMMABILI 
/COMBUSTIBILI 

I I PREVISTO RISCHIO BIOLOGICICO 

X 

X 

l l PREVISTI INTERVENTI EDILI (MURATURA, TlNTEGGIATLIRA, ECC.) 

l PREVISTA PRODUZIONE DI POLVERI 

1 I RISCHIO SCIVOLAMENTI SUPERFICI TRANSITO (PAVIMENTI, SCALE). 

1 PREVISTO MOVIMENTO MEZZI 

l I PREVISTO UTILIZZO E/O TRASPORTO DI MATERIALI 

PREVISTA MOVlMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI 

PREVISTA MOVIMENTAZIONE E SOLLEVAMENTO D1 CARICHI CON USO 
DI ATTREZZATURE D1 LAVORO MOBILI, SEMOVENTI O NON SEMOVENTI 

l l PREVISTA EMISSIONE DI RUMORE 

PRESENTE RISCHIO DI CADUTA DALL'ALTO 

PRESENTE RISCHIO DI CADUTA D1 MATERIALI DALL'ALTO 

PREVISTA EFFETTUAZIONE DI CAMPIONAMENTI STRUMENTALI IN 
AMBIENTE LAVORATIVO (MICROCLIIUA, POLVERI, ECC.) 

X 

X 

ESECUZIO~VE DI ATTIVITÀ CHE PREVEDONO IVONTAGGIO, UTILIZZO, 
SMONTAGGIO D1 PONTEGGI (IN LEGNO; IN METALLO: PTP,PTG, SU 
RUOTE, TRABATTELLO, ECC.) 

ESISTONO SPAZI DEDICATI AL CARICO / SCARICO DEI MATERIALI 
NECESSARI ALLO SVOLGIMENTO DELL7APPALT0 X 



ESISTONO PERCORSI DEDICATI PER IL TRASPORTO DI MATERIALI ATTI 
ALLO SVOLGIMENTO DELL'APPALTO 

I L'EDIFICIO OVE SI INTERVIENE E' SOGGETTO A CERTIFICATO 
PREVENZIONE INCENDI (C.P.I.) 

L'EDIFICIO DOVE SI INTERVIENE E' PROVVISTO DI ILLUMINAZIONE D1 
EMERGENZA 

I LAVORATORI DELLA DITTA INCARICATA AVRANNO A LORO 
DISPOSIZIONE SPAZI QUALI DEPOSITI / SPOGLIATOI 

ESISTONO ELEMENTI DI PREGIO DELL'EDIFICIO DA TUTELARE NEL 
CORSO DELLO SVOLGIMENTO DELL'APPALTO 

ESISTONO ELEMENTI DI PREGIO NELL'EDIFICIO (ARREDI, OPERE D'ARTE, 
ECC.) DA TUTELARE NEL CORSO DELLO SVOLGIMENTO DELL'APPALTO 

PREVISTA MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI COSTITUITI DA 
OPERE D'ARTE (ARREDI, STATUE, QUADRI, ECC.) 



ULTERIORI RISCHI SPECIFICI PREVISTI DOVUTI ALLE INTERFERENZE E 
MISURE 

DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

Le lavorazioni effettuate dalla ditta appaltatrice che comportano l'affidamento in outsourcing, 
per il servizio CUP Aziendale, la fornitura di personale addetto all'attività di front-office, 
back-office e supporto segreteria, oltre alla fornitura, gestione e manutenzione dell'hardware, 
del software gestionale delle casse e del consumabile - PC, Stampanti e toner (compreso lo 
smaltimento) - relativi alle postazioni di front-office, back office e segreteria necessario alle 
esigenze dell'Azienda USL di Rieti 
In relazione alle lavorazioni previste dal contratto, i pericoli connessi alle interferenze con le 
attività ospitate riguardano: 

circolazione e manovre nelle aree esterne con automezzi possono provocare 
impatti tra automezzi, investimenti, urti; 
spostamenti a piedi all'esterno degli edifici possono provocare impatti tra 
automezzi, investimenti, urti; 
possibili interferenze con tutte le ditte esterne che operano presso l'Azienda USL 
Rieti e in particolare con le ditte delle Pulizie e la ditta delle Manutenzioni. 

Per quanto sopra premesso le misure da mettere in atto al fine di eliminare o rendere 
comunque minimi i rischi da interferenze tra i lavoratori dell'impresa appaltatrice e le altre 
persone che possono essere presenti nelle aree interessate dai lavori consistono nel: 

circolazione e manovre nelle aree esterne con automezzi: procedere nelle aree 
esterne a passo d'uomo seguendo la segnaletica presente. 
Impegnare le aree di carico e scarico attrezzature solo quando queste non sono 
utilizzate da altri soggetti. Non ingombrare le vie di fuga con materiali, attrezzature, 
veicoli. 

spostamenti a piedi all'esterno degli edifici: camminare sui marciapiedi o lungo i 
percorsi pedonali indicati mediante segnaletica orizzontale, ove presenti e comunque 
lungo il margine delle vie carrabili. Non sostare dietro gli automezzi in sosta e in 
manovra. 

possibili interferenze con tutte le ditte esterne che operano presso l'Azienda USL 
Rieti e in particolare con le ditte delle Pulizie e la ditta delle Manutenzioni: si 
prevedono misure organizzative e procedurali da definire in sede di riunione di 
cooperazione e coordinamento. 



STIMA DEI COSTI PER LA SICUREZZA 

formazione sulla 
sicurezza nei 
luoghi di lavoro 
(Presidi 
Ospedalieri) 

Descrizione 
- Corsi di 

Prezzo Unitario 
cento euro ( 100 ) 

una volta l'anno 
per tutta la durata 
del contratto. 

N.B. i l  costo orario dei corsi di formazione per i l  personale sopra riportato è omnicomprensivo della 

la durata del contratto per 
un importo complessivo 
di 1200 € 

Totale costi della sicurezza da non sottoporre a ribasso 
d'asta 

fornitura del materiale didattico, del costo dei docenti, dell'uso della sala ed attrezzature connesse. 

Quantità 
Moduli di 4 ore 

1.200 € 

In sede di riunione congiunta tra l'impresa aggiudicataria e l'Azienda USI Rieti 
verranno individuate ulteriori misure di prevenzione e protezione contro i rischi da 
interferenza. 

Prezzo Complessivo 
Diciotto (1 2) ore per tutta 

DOCUMENTI ALLEGATI: 
INDICAZIONI, RACCOMANDAZIONI E OBBLIGHI PER LA DITTA 
APPALTATRICE 
RICOGNIZIONE GENERALE DEI RISCHI E DEI RELATIVI INTERVENTI DI 
PREVENZIONE NELLE STRUTTURE DELLA ASL DI RIETI 
SCHEDE DEI FATTORI DI RISCHIO PRESENTI DELLE VARIE UNITA' 
OPERATIVE 

Cons~iltare la pagina web del SPP della ASL di Rieti: 
http://www.asl.ri.it/staff/prevenzione/prevenzione.php 



VERBALE DI COOPERAZIONE E COORDINAMENTO 

(e SOPRALLUOGO CONGIUNTO) 

A seguito di questo scambio di informazioni per l'attuazione degli interventi di protezione e 
prevenzione dai rischi e per la individuazione delle possibili interferenze dovrà essere 
redatto un "VERBALE DI COOPERAZIONE COORDINAMENTO e SOPRALLUOGO 
CONGIUNTO" tra il Rappresentante dell'Azienda Sanitaria Locale e il Rappresentante del Cantiere, 
designato dall'Appaltatore o Fornitore, presso la sede di svolgimento del lavoro. 

I1 suindicato documento "Verbale di Cooperazione e Coordinamento" dell'attuazione 
delle misure di prevenzione e protezione dai rischi dovuti alle interferenze tra i lavori delle 
diverse Imprese coinvolte nell'esecuzione dell'appalto, per eventuali nuove interferenze 
sopraggiunte nel corso dell'espletamento delle attività appaltate, dovrà essere 
opportunamente integrato, al fine di individuare nuove idonee procedure da porre in atto per 
eliminare i rischi dovuti a dette interferenze. 

Rieti, lì ................................. I I 

(dott .......................... Datore di Lavoro Appaltatore o Fornitore 
presso la sede di svolgimento del lavoro 
(dott .......................... 

Datore di Lavoro /Direttore Direzione 
Committente (dott.. ........................ 1 

Direzione Committente 
(dott .......................... 


